
vhs Hannover Land

Bildungsurlaub: KI & Digitale Tools für kleine und mittelständische
Unternehmen

Kursnummer 262ADB020

Beginn Montag, 02.11.2026, 08:30 - 15:30 Uhr

Dauer 5 U-Tage

Kursort Web-Seminar 6

Gebühr 429,00 €

Teilnehmer 6 - 12

Kursleitung Brita Dose

Künstliche Intelligenz ist längst kein Zukunftsthema mehr - sie verändert bereits heute den Büroalltag in Unternehmen jeder
Größe. Gerade für kleine und mittelständische Unternehmen (KMU) sowie für Selbständige eröffnen KI-Tools enorme Chancen:
Routineaufgaben werden schneller erledigt, Texte professionell formuliert, Analysen in Minuten erstellt.
In diesem praxisorientierten Bildungsurlaub erarbeiten Sie systematisch, wie Sie KI-Tools gewinnbringend und rechtskonform in
Ihrem Unternehmensalltag einsetzen. Sie lernen die gängigen Tools kennen, erproben deren Einsatz in konkreten
Praxissituationen und erfahren, worauf Sie beim Datenschutz unbedingt achten müssen. Mit einem klaren Umsetzungsplan
verlassen Sie den Kurs gut gerüstet für die digitale Arbeitswelt.

Ziele:
Sie kennen die wichtigsten KI-Tools und können diese gezielt für Ihre Aufgaben einsetzen.
Sie arbeiten sicher und DSGVO-konform mit KI-Anwendungen.
Sie erkennen Automatisierungspotenziale in Ihrem Unternehmen.
Sie haben einen konkreten Plan, wie Sie KI in Ihren Arbeitsalltag integrieren.

Zielgruppen:
Beschäftigte in KMU, Selbständige, Führungskräfte kleiner Unternehmen

Inhalte:

Grundlagen der Künstlichen Intelligenz: Was steckt hinter ChatGPT & Co.?
KI-Tools für Texterstellung, E-Mails, Dokumentation und Präsentationen
Microsoft Copilot und KI-Integration in Office-Anwendungen
Datenschutz und DSGVO: Was darf ich in KI-Tools eingeben – was nicht?
Rechtliche Rahmenbedingungen: EU AI Act, Urheberrecht, Haftungsfragen
Claude Cowork auf dem Desktop und im Browser
Automatisierung und smarte Workflows für den Büroalltag
KI im Marketing – Blog/ SocialMedia & Co
Individuelle Umsetzungsplanung: KI im eigenen Betrieb einführen

Methoden
Schritt-für-Schritt-Anleitungen, Praktische Übungen am Computer, Individuelle Unterstützung durch die Kursleitung

Teilnahmevoraussetzungen
Grundlegende PC-Kenntnisse; Internetzugang/Rechner

ACHTUNG! Für die Nutzung bestimmter können Tools zusätzliche Kosten anfallen, z.B. benötigt man für Claude CoWork/
Browser die Pro-Version (ca. 20,00€ pro Monat, ein Monat reicht aus) oder zur Bilderstellung mit Midjourney (10€ für 1 Monat).

Dieser fünftägige Bildungsurlaub ist nach dem Bildungsurlaubsgesetz in Niedersachsen, Nordrhein-Westfalen und Berlin
beantragt. Eine Bescheinigung für den Arbeitgeber wird bei Bedarf zugesandt. Ein Genehmigungsverfahren für andere
Bundesländer erfolgt auf Anfrage.

Es gelten besondere Abmeldebedingungen:
15,00 € generelle Stornierungsgebühr.
Bei einer Abmeldung ab dem 21.09.2026 werden 100 % der Veranstaltungsgebühr fällig. Ermäßigungen für diesen
Bildungsurlaub sind nicht möglich.

Bitte beachten Sie, dass wir nicht für eine Absage wegen z.B. höherer Gewalt (Brand, Streik, Epidemie o.ä.) haften.

Termine



Datum Uhrzeit Ort

02.11.2026 08:30 - 15:30 Uhr Web-Seminar 6

03.11.2026 08:30 - 15:30 Uhr Web-Seminar 6

04.11.2026 08:30 - 15:30 Uhr Web-Seminar 6

05.11.2026 08:30 - 15:30 Uhr Web-Seminar 6

06.11.2026 08:30 - 15:30 Uhr Web-Seminar 6

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org

