Windows 11 Explorer: Dateimanagement und Optimierung

Kursnummer 261AD0123

Beginn Donnerstag, 19.02.2026, 09:00 - 15:15 Uhr
Dauer 1 U-Tag

Kursort Neustadt; VHS (am Schloss Landestrost), OG 01
Gebuhr 147,00 €

Teilnehmer 6-10

Kursleitung Frank R. Bahr

Diese praxisorientierte Windows 11 Explorer Schulung richtet sich an alle Berufstatigen, die taglich mit Windows 11 arbeiten
und ihre digitale Arbeitsorganisation verbessern méchten.

Die Teilnehmenden lernen, den Windows 11 Datei-Explorer professionell einzusetzen, um Dateien und Ordner effizient zu
verwalten, Daten sicher zu strukturieren und Arbeitsprozesse zu optimieren.

Durch gezielte Anwendung der erweiterten Funktionen steigern sie ihre Produktivitat im Arbeitsalltag und gewinnen mehr
Sicherheit im Umgang mit dem Betriebssystem.

Diese Schulung vermittelt praxisnahes Wissen, das in nahezu allen Berufsfeldern - vom Biro tber die Technik bis hin zur
Verwaltung - unmittelbar anwendbar ist.

Inhalte

Einfihrung in Windows 11 Explorer

Navigieren im ExplorerGern

Arbeiten mit Dateien und Ordnern

Erweiterte Funktionen von Windows 11 Explorer

Arbeiten mit Bibliotheken und dem Schnellzugriff

Arbeiten in der Cloud (OneDrive) und externen Datentragern
Dateiversionsverlauf und Wiederherstellen von Dateien
Optimierung der Explorer-Einstellungen und Automatisierung

Methoden:

Frontalunterricht fiir Theorieeinheiten, Praktische Ubungen am Computer fiir die Anwendung der Funktionen, Arbeitsblatter
zur Vertiefung und Lernzielkontrolle, Demonstration der Lerninhalte Gber Digitales Whiteboard.
Teilnahmevoraussetzungen:

Geringe Grunderfahrung mit Windows (Windows XP-Windows 10)
Sichere Maus oder Touchpad Bedienung

Termine
Datum Uhrzeit Ort

19.02.2026 09:00 - 15:15 Uhr Neustadt; VHS (am Schloss Landestrost), OG 01
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