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Excel Funktionen: Verweis- & Datumsfunktionen

Kursnummer 261AD0042

Beginn Donnerstag, 05.03.2026, 08:30 - 13:30 Uhr

Dauer 1 U-Tag

Kursort Garbsen; Geschäftsstelle vhs (am Planetencenter); EDV-Raum

Gebühr 149,00 €

Teilnehmer 6 - 10

Kursleitung Saskia Mayer

Vorausgesetzt werden gute Excel Kenntnisse (Excel Grundlagen bis Basisfunktionen oder vergleichbare Kenntnisse) und
längere intensive Arbeit mit Excel.

Zielgruppe

Anwender*innen, mit Grundlagenkenntnissen in Excel, vgl. Kursinhalte Excel Grundlagen.

Ziele

Die Teilnehmer*innen können mit Excel Datenbanken erstellen, bearbeiten und auswerten.

Inhalte

In diesem Kurs lernen Sie Funktionen kennen, mit denen Sie Excel Werte in großen Listen suchen und korrespondierende
Werte
wiedergeben lassen können.

Grundlegender Funktionsaufbau
relativer vs. absoluter Verweis (B5 vs. $B$5)
Excel sucht Wer(e) in großen Listen:
SVERWEIS, WVERWEIS, XVERWEIS
FILTER
Rechnen mit Datumsangaben:
HEUTE, JETZT, DATUM
ARBEITSTAG, NETTOARBEITSTAGE
BRTEILJAHRE
Fehler erkennen und vermeiden, Werte runden

Sie arbeiten in dem Kurs mit der Version Excel 2024 in Microsoft 365. Die Dozentin kann aber auch auf die Besonderheiten
der Versionen Excel 2016 bis 2021 eingehen.

Zur Begleitung des Kurses sowie zum Nacharbeiten der Inhalte erhalten Sie das Buch "Excel 2024 - Stufe 1", Bildnerverlag,
ISBN 978-3-8328-0698-9. Es ist im Entgelt enthalten. Sollten Sie dieses Buch schon aus vorherigen Kursen besitzen, geben
Sie uns bitte Bescheid. Wir ziehen den Betrag von 14,90 € dann von Ihrem Entgelt ab.

Termine

Datum Uhrzeit Ort

05.03.2026 08:30 - 13:30 Uhr Garbsen; Geschäftsstelle vhs (am Planetencenter); EDV-Raum
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