Excel 365 I: Daten erfassen, berechnen & erste Diagramme (auch Excel
2016-2021)

Kursnummer 252AD0312

Beginn Donnerstag, 30.10.2025, 08:30 - 13:30 Uhr

Dauer 1 U-Tag

Kursort Garbsen; Geschéftsstelle vhs (am Planetencenter); EDV-Raum
Gebuhr 130,00 €

Teilnehmer 6-10

Kursleitung Saskia Mayer

Vorausgesetzt werden Kenntnisse im Umgang mit der Benutzeroberflache Windows.

Zielgruppe
Anwender*innen, die keine oder nur sehr wenig Erfahrung mit Excel haben.

Ziele
Die Teilnehmer*innen kénnen mit Excel Daten erfassen, berechnen und einfache Diagramme erstellen.

Inhalte

Bildschirmaufbau

Ausflillen von Tabellenfeldern
Einfache Berechnungen in Tabellen
Formatieren von Feldern
Diagramme

Drucken

Sie arbeiten in dem Kurs mit der Version Excel 365. Der Kurs ist aber auch fur die Versionen Excel 2016 bis 2021 geeignet.
Termine
Datum Uhrzeit Ort

30.10.2025 08:30 - 13:30 Uhr Garbsen; Geschéftsstelle vhs (am Planetencenter); EDV-Raum
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